
 

Accedere all’area riservata del sito https://telematici.agenziaentrate.gov.it con credenziali SPID o CNS. 

Cliccare su FatturaElettronica CorrispettiviElettronici. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



La sezione “I miei dati” viene compilata automaticamente con i vostri dati fiscali. 

È necessario selezionare la voce “Soggetto emittente” dall’elenco nella colonna di destra e, 

successivamente, la voce “Terzo” nella tendina in basso. 

 

Dopo che avrete selezionato la voce “Terzo” si attiverà il comando “Pulisci i miei dati” e sarà quindi 

possibile cancellare i propri dati fiscali per inserire quelli del debitore esecutato per conto del quale il 

Custode emetterà la fattura elettronica. 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Compilare la sezione con i dati del debitore esecutato e cliccare su “Vai al Cliente”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Compilare la sezione con i dati del conduttore e cliccare su “Vai ai dati della fattura”. 

 

  

 

Compilare la sezione con i dati della fattura (per quanto riguarda il numero della fattura, si rimanda a 

quanto indicato sul Vademecum). 

 

 

Dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi” si aprirà una nuova sezione, in cui inserire la descrizione della 

fattura. Finito l’inserimento dei dati, cliccare su “Salva e torna a Dati della fattura” (N.B. la sezione “Altri 

dati” non è di nostro interesse) 

 



 

Una volta tornati sulla pagina “Dati della fattura” andranno inseriti manualmente altri dati (le relative 

sezioni si “attiveranno” automaticamente dopo aver selezionato la rispettiva casella). 

 

 



 

 

 

 

Dopo aver cliccato su “Verifica dati” si aprirà una pagina in cui si potranno verificare tutti i dati della fattura 

 



 

 

 

 



Dopo aver verificato la correttezza di tutti i dati inseriti, si potrà cliccare su “Conferma”  “Salva XML”  

“Sigilla”  “Invia”. 

Con la funzione “Visualizza PDF” potrete vedere il file fattura in formato PDF che potrà essere trasmesso 

all’esecutato e al conduttore come copia di cortesia. 


